研 究 生 毕 业 应 交 材 料 清 单
一、以下材料上交分委会：  

1.  研究生学位申请表（表一）；
2.  研究生学位论文评阅书（表二）；
3.  研究生学位论文表决票；二千字摘要(博士生中英文摘要、硕士生中文摘要)；
提醒：报考博士生等事项需提供硕士阶段学位论文评阅书及答辩决议书复印件，请学生本人注意复印留存，研究生院不提供上述材料，毕业后学生如需复印请到档案馆。
二、研究生档案材料袋中1～10项的材料提交院（系、所）研究生秘书。
学位论文博士四本、硕士三本(上交的学位论文必须是答辩后经过修改，并经指导教师认可的最终版本，导师和研究生须在相应栏签字)。学位论文的封面上的分类号在老图书馆二楼东头阅览室查阅“中国图书分类法”后填上；如批准为保密，在密级处填写“密级及保密至 * * 年 * * 月”；封面右上角写上我校代码10286和各自的学号；UDC为国际十进类分类法，可登陆www.udcc.org   然后点击outline查询。
三、上传学位论文电子文档到档案馆，学位论文电子文档（Word文档，与纸质论文一致）的格式参见《研究生手册》“学位论文格式规定”章节。传送方式如下：
第一步  点击东南大学主页     档案馆    东南大学学位论文网上提交系统（或直接登录211.65.44.55/lwtj），点击“提交”按钮。
第二步  填写论文的题录摘要信息，点击“提交论文基本信息”按钮。
第三步  上传学位论文，所有文件上传完毕后，点击“结束提交”按钮。
若出现网络故障，暂无法提交网络版电子文档时，可用其它载体方式提交至档案馆科技档案室，并当面检查是否合格。
4、 答辩委员会评定学位论文成绩为“优秀”者，还需另提交以下材料：
博士生：（博士研究生的报优材料交院系研究生秘书处，院、系根据学位评定分委员会推荐的报优名单将材料报送到研究生院学位办）
1、纸质材料
（1）与存档原文一致的博士学位论文。
（2）每篇论文对应的《江苏省优秀博士、硕士学位论文推荐表》、《作者简况表》。
（3）一套推荐表中所填代表性成果的证明材料，包括：公开发表学术论文的刊物封面、目录及论文复印件（只需提供第一、第二作者论文，其他作者序位的论文不用提供；SCI及EI收录的论文提供相应的检索证明，SCI收录的论文请注明影响因子及他引次数）；专著封面和版权页复印件；获奖证书或专利证书复印件，与之无关的其余材料一律不要提供。
（4）论文评阅书、答辩决议书复印件。
以上纸质材料只需提交一份。
2、电子文档（刻光盘）
（1）博士学位论文原文（PDF格式）；
（2）江苏省优秀博士、硕士学位论文推荐表；
（3）作者简况表。
硕士生：（硕士研究生的优秀材料交院系研究生秘书处，院、系根据学位评定分委员会推荐的报优名单将材料报送研究生院学位办）
1、纸质材料
（1）与存档原文一致的硕士学位论文。
（2）每篇论文对应的《江苏省优秀博士、硕士学位论文推荐表》、作者简况表。
（3）一套推荐表中所填代表性成果的证明材料，包括：公开发表学术论文的刊物封面、目录及论文复印件（只需提供第一、第二作者论文，其他作者序位的论文不用提供；SCI及EI收录的论文提供相应的检索证明，SCI收录的论文请注明影响因子及他引次数）；专著封面和版权页复印件；获奖证书或专利证书复印件，与之无关的其余材料一律不要提供。
（4）论文评阅书、答辩决议书。
以上纸质材料只需提交一份。
2、电子文档（刻光盘）
（1）硕士学位论文原文（PDF格式）；
（2）江苏省优秀博士、硕士学位论文推荐表；
（3）作者简况表。
备注:《江苏省优秀博士、硕士学位论文推荐表》、《作者简况表》等有关表格可在研究生院主页下载区域“学位教育”栏下载。
